Planifier un EVENTO

Exemple : « Je souhaite proposer aux parents de mes éléves un formulaire en ligne leur permettant de choisir un
créneau pour la remise du LSU ! »

=>» Jouvre I'application EVENTO via apps.education ou via Arena/Intranet Référentiels et Outils/Planification
d’événements.

=>» Une fois connecté, je planifie un EVENTO :

X EVENTO - -

e Questions 0 Inviter a répondre
Titre de votre sondage Options
| TEST I Lors de la saisie des réponses des participants
S (P Limiter le nombre de participants €

C® Désactiver I'édition des réponses €
‘B I E E B qpesv =t ‘

Dans I'affichage des résultats
@D Masquer les résultats des autres participants
@) Masquer lés commentaires des autres participants
Propriétaires
christophe.weinzaepfl -strasbourg.fr [i]
utiliser ce cadre pour © Ajouter un propriétaire

expliquer votre EVENTO

aux participants . .
Annuler Enregistrer comme brouillon

a cocher pour ne pas voir sa boite aux lettres
inondée par les notifications a chaque fois
qu’un participant compléte le sondage !

=>» J'ajoute une question DATE :

@ Geénéral © Inviter a répondre

i

Ytrer mes calendriers «

+ Ajouter §ne question DATE
Jou ux horaires

L3 Ajouter une question PERIODE 4 Ajouter une question TEXTE
Périodes de plusieurs jours Activités, lieux, etc.

Enregistrer comme brouillon



https://apps.education.fr/

=>» Je programme les dates et les créneaux horaires :

| @ Filtrer mes calendriers | €@
Enoncé de la
P Choix unique & z
o Supprimer la question
P Autoriser Ia réponse peut-étre
Vos propositions dates €&
< janvier v 2023 > Aucune date sélectionnée.
lun mar mer jeu ven sam dim Vous pouvez les choisir sur le calendrier, vous pourrez ensuite spécifier des horaires ou créneaux horaires si besoin.

9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22 . .
Je clique directement

23 24 25 26 27 28 29 .
sur le calendrier

4 Ajouter une question DATE ’ 4 Ajouter une question PERIODE l I 4 Ajouter une question TEXTE
Journées, créneaux horaires Périodes de plusieurs jours Activités, lieux, efc.

» Options avancées

oo |

Exemple de programmation :

‘ @\ Filtrer mes calendriers ~ | €

Vos propositions dates €

Les dates/heures sont affichées dans votre fuseau horaire : Europe/Paris
v 2023 > 2

am  dim Mémes horaires.to

5 Q. Ajouter un horaire
12 08:00 & 0810 W 0820 & 0830 @ e300 & oc40 W 0840 3 0850 @
19 08:50 a om0 @

20 21 22 23 24 25 26 03702720

08:20 & 08:30 | 8:30 a 08:40 || 08:40 a 08:50

08:00 3 08:10
27 28
06/02/2023 @
. 08:00 a2 08:10 | 08:20 3 08:30 8:30 a 08:40 || 08:40 a 08:50 08:50 a 08:00

|. 02/02/2023,03/0212023,06102/2023,07/02/2023 | TR ]

08:00 3 08:10 | 08:20 3 08:20 | 2:30 a 08:40 || 08:40 a 08:50 § 08:50 4 09:00

l-l-Ajnuh:runequtsﬁonl}ATE l l+Aiuut|:rurEqueiﬁm PERIODE l = Ajouter une question TEXTE
Journées, créneaux horaires Périodes de plusieurs jours Activil it

08:50 a 09:00

orai vites. lieux, efc.

- Jaichoisi 4 dates,
- Jai programmé 5 créneaux entre 8h et 9h,
- Jai coché Choix unique : les participants ne pourront choisir qu’un seul créneau,

w Options avancées

Question Proposition Contrainte Valeur

Enoncé de la ion {facultatir} _ .
P | ix unique €
| | Supprimer la question

Question 1 Toutes les propaositions Limiter le nombre de selection ‘ 1 ’
¢ N

—— @

J'ai ajouté une contrainte pour limiter le nombre de sélection a une : lorsqu’un
créneau sera réservé par un participant, il ne sera plus disponible pour les autres




=> Je valide mon EVENTO :

@ Questions 3 Inviter 3 répondre

Date de cloture (minimum 01 imum 31/01/2024) © Personnes qui recevront une invitation a répondre a ce d
03/03/2023
Cliquez sur "Ajouter un invité" pour ajouter un invité. X
Per épondre 2 I'Evento € Dans le champ Email vous pouvez saisir une adresse ou plusieurs séparées par un %'
Tous v

© Ajouter un invité
QD Autoriser les réponses anonymes @ Nepas it o copiede Vot

(0) Jaccepte les conditions générales d'utilisation

Précédent Enregistrer comme brouillon Prévisualiser le sondage

Créer le sondage
\_/

= Mon sondage apparait dans mon espace de gestion :

GERER MES EVENTOS REPONDRE A UN EVENTO

D ——

(Q [T = R E,
mise  jour de Morganisateur = Créé : 3170172023 09:456 Date de cléture - 03/03/2023 Nombre de questions -

310172023 11:33 Nombre de participants : 1

Lien pour partager cet Evento :hitps: fevento.renater. fr/survey/ test-9ipavim

Je peux copier le lien
du sondage et
I’envoyer aux
participants.

=>» Grace au lien communiqué, les participants verront la fenétre ci-dessous. Ils pourront choisir le créneau
souhaité et laisser éventuellement un commentaire :

@ REPONDRE AU SONDAGE [en tant que Christophe Weinzaepflen)

© Le saviez-vous ? X
Vous avez la d'ajouter vos ¢ dans Evento sur la page “Mon Profil”. Cette foncti wous permet de VoS lars d'un choix de date.
En savolr plus... % Ne plus afficher @ Ajouter un calendrier

TEST (Crganisé par : Christaphe

‘ [ Filtrer mes calendriers + ‘ (i) Les dates/heures sont affichées dans votre fuseau horaire : Europe/ Paris

fi2l Question 1 (Un sewl choix possible parmi 20 propositions) e
Jeu. Ven. Lun. Mar.
0z 03 06 o7
Féwr. féwr. . féwr.
:20 || 08:30 || 08: 08:50 || 08:00 | 08:20 | 0B:30 <! 08:00 ) 08:30 || 08:40 | 0B:50 = 0800 E 08:40 || 08:50
E] a a a a a 3 El a a a a a El a a
08:10 :30 || 08:40 || 08: 09:00 || 08:10 || 0B:30 | 0840 08:10 ) 08:40 || 08:50 | 09:00  0B:10 = 08:50 || 09:00

o o o o o o oo o o o0 o o o o o o o o 0

QB Laisser un commentaire

D Jaccepte les conditions générales d'utilisation




= Gestion du sondage :

GERER MES EVENTOS REPOMDRE AUN EVENTO

TEST

Derniére mise 3 jour de Créé - 31/01/2023 0946 Date de cliture : 03/03/2023
l'organisateuwr : 31/01/2023 09-46

Lien pour partager cet Evento :hitps: Yewvento renater fr/survey/test-9ipdvl7m

=> Résultats du sondage :

RESULTATS DU SONDAGE

& Exporter les résultats en CSV @
TEST (Organisé par : Christophe
QB Afiner vos rsulats @
[ Question 1 Z
Ven. |
1 Participant(s) 03
févr. I
0830 || 0840 || 0850 || 0800 || 0820 || 0830 || 0840 || o0&s0 || os00 || 0820 || ©
a a a a a a El a a a
08:40 || 0850 || 09:00 || 08:10 || 08:30 || 0840 || 08:50 || 09:00 || 0810 || 0830 || 0
Christophe x x x x x x x x x x
Somme (0/1) (0/1) (0/1) (0/1) (0/1) (0/1) (0/1) (0/1) (0/1) (0/1)
E-mails @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ @
REPOISE SRl O O O O O O O O O O O O
< >
Je peux voir la liste Je peux récupérer
des participants au les courriels des
sondage participants

=>» Validation des réponses (optionnel) :

CONFIRMATION
Vous avez selectionné les réponses finales pour 'Evento.

Si vous continuez, vous ne pourrez plus modifier vos choix.
Un email notifiant Ia cléture de IEvento va étre envoyé 4 tous les participants.




